Carta de presentacion
Pedro Leiva Arriagada
Pedro Matus, 909
Rancagua
999433171

Estimado:

Para comenzar le comento un poco de mi, tengo dos hijas que son mi pilar fundamental que
me ayudan a lograr ser mejor persona dia a dia, ademds me considero tranquilo, de pocas palabras
y visualizo los objetivos de una forma clara.

Soy un buen profesional con conocimientos en varias dreas administrativas, tales como
planificacién y control de equipos, recursos humanos, Acreditacion y algo de oficina técnica.

Estoy acostumbrado a trabajar con objetivos orientados a resultados, con una buena
relacion interpersonal. También me identifico como una persona con gran facilidad de aprendizaje,
metddica y ordenada, con la capacidad de desarrollar decisiones y analisis. Ademas, dispongo de
iniciativa, rdpida adaptabilidad al cambio y nuevos desafios, responsable, puntual y pro activo, apto
para el trabajo bajo presién.

Siempre estoy dispuesto a la posibilidad de crecer y adquirir nuevos conocimientos
profesionales dado que todos los dias son un reto, debido a que estos vienen lleno de nuevos
conocimientos y desafios.

Estudios

e Técnico en Administracion de Empresa (Liceo Tecnico No titulado)
e Auditoria Instituto Inacap (Incompletos)

Rancagua, 2020



CURRICULUM VITAE

OBJETIVOS PERSONALES.

Es formar parte de una organizacidon que necesite de un profesional capaz de Planificar,
organizar, dirigir y controlar las diferentes actividades realizadas dentro del
departamento u organizacidn a cudl pertenezca. De igual forma dar cumplimientos a los
diferentes procedimientos, estandar de seguridad y normas vigentes de la organizacion.

.- ANTECEDENTES PERSONALES

NOMBRE PEDRO NOLASCO LEIVA ARRIAGADA

CEDULA DE IDENTIDAD 15.524.757-6

FECHA DE NACIMIENTO Marzo 14 de 1983

LICENCIA CONDUCIR  Clase B

SITUACION MILITAR Al Dia

ESTADO CIVIL Soltero

NACIONALIDAD Chilena

DIRECCION Pedro Matus N2909 Pobla. Jose Olivares
CIUDAD Rancagua

FONO +56 9 99433171

MAIL pleiva.ar@gmail.com



I1l.- ANTECEDENTES ACADEMICOS

ENSENANZA BASICA Completa. Colegio Particular “Weber School”
(1988-1996)

ENSENANZA MEDIA Completa. Liceo Comercial Jorge Alessandri Rodriguez
(1997-2001)

ESPECIALIDAD Administracién de Empresas En Finanzas.

OTROS ESTUDIOS Curso de Administracién y Gestién en Finanzas,

(2002) Instituto AIEP, Rancagua.

(2005) — (2006) Cuarto Semestre, Carrera Contador Auditor
Incompleto Instituto INACAP, Rancagua.

I111.- ANTECEDENTES LABORALES

Octubre 2019 - Septiembre 2020 Administrativo Terreno RRHH
Fleischmann Mineria y Tecnologia
Obras Transitorias Sub Contrato Zublin
Nuevo Nivel Mina Codelco El Teniente

Junio 2019 - Septiembre 2019 Expeditor, Encargado de Acreditaciones
Powertrak Ltda.
Construccién Correa Rajo Sur.

Enero 2019 - Junio 2019 Jefe de Servicios y Logistica
Conpax Montaje Spa.
Proyecto “Gian Magellan Teslescope”

Abril 2018 - Diciembre2018 Asistente Administrativo Recursos Humanos
Mineria y Montajes Conpax Spa.
Proyecto, Planta Secado Fluosdlidos 1y 2
Codelco Division El Teniente, Caletones



Enero 2017 - Marzo 2018

Junio 2016 - Enero 2017

Septiembre 2015 - Marzo 2016

Abril 2015 - Agosto 2015

Septiembre 2014 - Abril 2015

Marzo 2013 - Diciembre 2013

Octubre 2011 — Octubre 2012

Asistente Administrativo Recursos Humanos
Constructora Conpax Spa.

Planta Tratamiento de Escoria

Codelco Division El Teniente, Caletones

Administrativo de Taller Maquinas y Equipos
Constructora Tafca Obras Viales
Planificacién y Control de equipo

Bodeguero, Administrativo
Acuia e Hijos Ingenieria y Construccion
Codelco Division El Teniente. Sewell

Encargado de Acreditaciones, Administrativo en
Acuia E Hijos Ingenieria y Construccién.
Anglo América, Minera Los Bronce

Asistente Técnico. Planificacién y Control de
Equipos y Maquinaria pesada.
Constructora BSK, Bechtel Sigdo Kopper

Proyecto EWS Escondida, Puerto Coloso.

Expeditor y Encargado Dpto. Maquinaria
Sociedad OGM Obras y Montajes
Construccién Planta Molibdeno, Proyecto Caserones

Asistente Técnico de Equipos y Maquinaria
Constructora Conpax Spa
Proyecto Caserones Copiapo



Referencias.

Esteban Cordova Manosalva.
Jefe RRHH

Conpax Spa

Fono: +56 9 84799701

Cristian Dellarosa
Jefe RRHH

Conpax Spa.

Fono: +56 9 89854469

Fernando Rios Monsalve
Jefe Administrativo
Conpax Spa.

Fono: +59 9 82374205

CARGO A POSTULAR:

Asistente Administrativo.

Asistente Recursos Humanos
Control Equipos y Maquinaria
Encargado Servicio y Logistica

Disponibilidad Inmediata.
Rancagua, 2020



